A RABAsSZENTANDRASI EVANGELIKUS
EcvyHAZKOZSEG PENZKEZELESI SZABALYZATA

Bevezetés

A Rébaszentandrasi Evangélikus Egyhédzkozség' kozgylilése a jelen Pénzkezelési Szabdlyzatot
abbdl a célbdl alkotta meg, hogy az Egyhazkoézség mindenkori pénzkezelésének alapja legyen.
Koteles az Egyhazkozség minden tisztségviseld €s tisztséget nem viselS tagja ezen Szabalyzatot
megismerni és elfogadni.

1 Tovébbiakban: Egyhazkdzség
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1. cikkely
Az Egyhidzkizség pénzforgalmdnak helye

1.§ Az Egyhazkozség két hdzi pénztaron és bankszdmldn keresztiil bonyolitja pénzforgalmit.

2.8 (1) A hdzi pénztdar az Egyhazkozség miikodéséhez sziikséges készpénz és egyéb, azt
helyettesitd eszkoz forgalmanak lebonyolitdsara €s megdrzésére szolgal.
(2) A bankszdamldt az Egyhdzkozség abbdl a célbdl tartja fenn, hogy ott az Egyhidzkozség
bankkozi utaldsokat fogadjon és inditson, valamint a hdzi pénztirban keletkezett
készpénztobbletet/hidnyt elhelyezze/potolja.

2. cikkely
Pénzforgalom a hdzi pénztdrban

3.§ Az Egyhdzkozség hazi pénztirdban kell kezelni a bankszamlardl felvett, tovabbd a
készpénzben a hizi pénztarba befizetett 6sszegeket, valamint a perselypénzt.

4.§ A perselypénzt minden istentisztelet utdn meg kell szdmolni és a cimletjegyz€k alapjén a
perselyfiizetbe be kell irni. A cimletjegyzéket a pénztidroson kiviil egy gyiilekezeti tag
(lelkész) irja al.

Nyilvantartasra kotelezett nyomtatvanyok a napléfékonyv, a bevételi és kiaddasi
pénztarbizonylat.

5.§ Gondoskodni kell arr6l, hogy a hdzi pénztirban az esedékes és varhato
készpénzkifizetések teljesitéséhez mindenkor megfelel6 mennyiségii és cimletli bankjegy
és érme alljon rendelkezésre.

6.§ A hazi pénztarban tarthat6 készpénzkeret 100.000 Ft. Az ezt meghalad6 Osszeget a lehetd
legrévidebb id6n beliil az Egyhdzkozség bankszamldjara be kell fizetni.

7.8 A készpénz szdllitdsat €s tarolasat végzd személy felelés a szdllitandé és tarolando
0sszegért.

3. cikkely
Pénzforgalom a Bankszdmldn

8.§ Az Egyhazkozség a bankszdmlat a 2.§(2) -ben leirt célokra hasznalja.

9.§ A bankszdmla felett rendelkezési joggal a lelkész és a feliigyel§, valamint a bankndl
bejelentett harmadik személy birnak oly mdédon, hogy legaldbb kett§jiik aldirdsara legyen
sziikség a banki tevékenységek kezdeményezéséhez.

10.§ Az Egyhazkozség a banki tranzakciok megkonnyitése érdekében elektronikus
bankszamla szerz6dést kothet a szamlavezetd bankfiokkal.
(1)Az elektronikus banki miiveleteket az elndkség éltal meghatalmazott személy végezheti
a pénzintézethez bejelentett modon.
(2)Az elektronikus tuton csak az elnokség altal jovdhagyott tranzakciok hajthatok végre.

11.§ A bankszdmlardl készpénzt felvenni csak a pénzintézet és jelen szabdlyzat Aaltal
szabdlyozott médon lehet bankfidkban a 8.§ szerint,

12.§ Az Egyhdzkozség banki 4tutaldsokat kezdeményezhet kotelezettségeinek és
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tartozdsainak kiegyenlitésére.
a) a bank 4ltal rendszeresitett nyomtatvanyon a 8.§ szerint,
b) elektronikus titon a 9.§ szerint.

4. cikkely
Eljaras hamis vagy sériilt pénz esetén

13.§ A hédzi pénztar kezel6je csak valédi és forgalomban levé pénzeket fogadhat el, és
kifizetést is csak ilyenekkel teljesithet. Nem fogadhaté el sériilt, hidnyos, rongédlédott
bankjegy, kivéve, ha az teljes ért€kében bevalthat6. Nem fogadhaté el olyan érme,
amelyrSl megéllapithat6, hogy nem a forgalomban, természetes kopds kovetkeztében,
hanem mads ok miatt (pl. szdndékos rongalds) vesztett silydbol, vagy sériilt meg.

14.§ Ha a hazi pénztar kezel6je a neki atadott pénzek kozott hamis, vagy hamisitvanynak
latsz6 bankjegyet, érmét taldl, azt fizetGeszkozként nem fogadhatja el.

5. cikkely
A hdzi pénztir kezeldje, a pénztdros feleldssége

15.§ A hézi pénztér kezelGje az Egyhdz torvényei® szerint megvalasztott pénztaros.

16.§ A hazi pénztarat a pénztaros teljes anyagi feleldsség mellett, 6nédlléan kezeli. Ezt a tényt
a pénztirossal megvalasztasat kovetSen irasbeli nyilatkozattal kell elismertetni.

17.§ A pénztiros vezeti a hdzi pénztarral kapcsolatos nyilvantartdsokat, elkésziti az
elszamoldsokat, kitolti a pénzkezeléshez sziikséges szigori szdmaddsud bizonylatokat, a
presbiteri gy(iléseken beszamolat tart.

18.§ A pénztaros a hdzi pénztar bevételeirdl bevételi pénztarbizonylatot 4llit ki.
19.§ A pénztaros kifizetést csak szabdlyszerlien utalvanyozott okmany alapjan teljesithet.

20.§ A gyiilekezeti lelkész, a feliigyeld €s a gondnok szdmadra utélagos elszamolési kotelezett-
ség mellett készpénz kiadhatd.

6. cikkely
A pénzkezelés ellendrzése

21.§ A pénzkezelés rendjét a presbitérium — a szdmvevdsz€k utjan — rendszeresen ellendrzi,
de lehet6ség van kiilon, beszdmoldsi kotelezettséggel rendelkezd ellen6rz$ bizottsag
kikiildésére is.

22.§ Az ellen6rzés sordn meg kell vizsgdlni a bizonylatokat abbdl a szempontbél, hogy az
elbirt kellékekkel rendelkeznek-e (szallitd, vevd adatai, AFA feltiintetése, kibocsaté alaira-
sa, szabdlyos utalvdnyozds, stb.), illetve, hogy a pénztiri bizonylatok adatai
megegyeznek-e az alapbizonylatok adataival. Ellendrizni kell a pénzkészlet meglétét és
egyezOségét.

7. cikkely
Pénz dtvétele pénztdri idon kiviil
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23.§ Az iigyvitel megkonnyitése érdekében a gyiilekezeti lelkész, a segédlelkész és a presbi-
térium tagjai rendelkezhetnek nyugtatombbel, amelyen elismerik az Egyhdzkozség sza-
mdra érkezett adomdnyok, egyhdzfenntartéi hozzdjarulds befizetést. Az igy Aatvett
Osszegekrdl a nyugta egyik példanyat a befizetének kell atadni.

24.§ A nyugtdval atvett Osszegeket az atvételt kovetd pénztdri nyitva tartdsi napon az
atvevonek a hazi pénztarba be kell fizetnie, ahol az Osszeget a pénztaros szabdlyszerlien
bevételezi. A bevételi pénztarbizonylat befizetonek jar6 példanyat a nyugtatomb tulajdono-
sa a topéldanya mellé tiizi.

25.§ A betelt nyugtatomboket a hazi pénztarba le kell adni.

8. cikkely
A pénztdri nyilvdntartds vezetése
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26.§ A hazi pénztirban torténd pénzmozgdsok bizonylatoldsdra nyomtatvanyboltokban

Py

beszerezhetd, dllamilag elfogadott bevételi és kiadasi pénztirbizonylatot kell haszn4lni.

27.§ A bizonylati témbokon el kell helyezni az Egyhdzkozség pecsétjét, és fel kell tiintetni a
megnyitds és a lezdrds datumat. Torekedni kell arra, hogy egyszerre csak egy bevételi és
egy kiaddsi pénztirbizonylat-tomb legyen megnyitva. A megnyitott bizonylattomboket a
megnyitds sorrendjében a benne taldlhaté kezdd és zar6 sorszdmok, valamint a megnyitds
és a lezdrds datumdanak feltiintetésével a bizonylati albumba be kell vezetni.

28.8 A bevételi pénztirbizonylat hidrompélddnyos. Az elsé példanyt az alapbizonylattal a
konyvelés bizonylata, a médsodik nyugta, amelyet a befizetének kell atadni, a harmadik
t6példany, amely a tombben marad.

29.§ A kiadasi pénztarbizonylat kétpéldanyos. Az elsé példiany a pénzmozgés alapbizonylata-
val egyiitt a konyvelés bizonylata, a masodik t6példany, amely a tombben marad.

30.§ Pénztari kifizetéseknél meg kell dllapitani, hogy a pénzt felvevé személy jogosult-e
pénzfelvételre. Ha a pénz felvételére nem az jelentkezik, akit illet, hanem megbizottat kiild,
a pénz csak szabdlyszer(ien, két tanu aldirdsaval ellatott meghatalmazas ellenében fizethetd
ki.

31.§ Egy kiadasi pénztarbizonylaton csak egy személy vehet fel pénzt.

32.§ A tévesen kitSltott pénztirbizonylatokat dthizassal és “RONTOTT” vagy “STORNO”
felirattal kell elldtni és annak Osszes példanyat a tombben kell hagyni.

9. cikkely
Szigorii szdmaddsii bizonylatok nyilvintartdsa

33.§ A hazi pénztar iigyvitelében alkalmazott szigori szamaddsu bizonylatokrdl, nyomtatva-
nyokr6ol a pénztarosnak olyan nyilvantartdst kell vezetnie, amely biztositja azok
elszamoltatisat. Ez a nyilvantartds a bizonylati napld, amely maga is szigord sorszamozasu
lapokbdl 4ll. Erre a célra dllamilag elfogadott nyomtatvanyt kell haszndlni.

34.§ Szigort szdmaddsu bizonylatok a kdvetkezok:
- bankszamla terhére kibocsétott csekk
- Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylat
- nyugta.
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10. cikkely
Az utalvdnyozds rendje

35.§ Utalvanyozni csak az Egyhazkozség érvényes koltségvetésének keretein beliil lehet. Vis
maior helyzetekben is fenn kell tartani az Egyhazkozség fizet6képességét, ilyenkor az el-
nokség a méltdnyolhaté legrovidebb i1ddn beliill koteles a presbitériumot Osszehivni €s
annak iilésén a torténtekrdl beszdmolni.

36.§ Az Egyhazkozség nyilvantartdsaiba (konyvelés) csak szabdlyosan utalvdnyozott, bizony-
latot lehet bevezetni.

37.§ Utalvanyozasi jog:
a, 500 000 Ft feletti kifizetések esetén a koltségvetésben szerepld kiaddsok €s a kozgyilési
hatarozattal eldontott beszerzések esetén a két elndkségi tag az utalvanyozo.
b, 100 000 Ft feletti kiadasok esetén a koltségvetésben szerepld kiaddsok és a presbiteri
ilés hatarozataval eldontott beszerzések esetén az elnokség egyik tagja jogosult az
utalvanyozasra.
¢, 20 000 Ft feletti, de 100 000 Ft alatti nem testiileti hatarozattal eldontott kiadasok esetén
az elnokség két tagja utalvanyozhat.

38.§ A lelkész illetményét, koltségtéritését a feliigyeld utalvanyozza.

39.§ Az elnokség valamely tagjanak utalvdnyozdsi jogdban valé akadalyoztatisa esetén a
gondnok helyettesiti, 0sszeghatar nélkiil.

40.§ Az utalvanyozdsra jogosultak aldirasdnak mintdit jelen szabédlyzat melléklete tartalmazza.
11. cikkely
Dontés jogi anyagi tigyekben

41.§ Az egyhdzkozség kozgytlése dont a jelentGsebb (500 000 Ft feletti) beruhdzdsok,
felujitasok, befektetések és egyéb kiadasok, ill. kotelezettségvallaldsok (tovabbiakban
kiadas) tigyében. ElGterjesztd a presbitérium.

A koltség eldirdnyzatban nem tervezett kiadasok esetében:

a, Az egyhdzkozségi presbitérium dont 100 000 - 500 000 Ft-ig terjedd Osszeghatar esetében.
El6terjesztd az elndkség vagy bizottsag.

b, Az egyhdzkozség elnoksége dont a kisebb anyagi vonzatu tigyekben 20 000 - 100 000 Ft-ig
egyedi Osszeghatar kozott, a presbitérium utdlagos tdjékoztatdsa mellett.

¢, Az elnokség egyik tagja dont a 20 000 Ft alatti beszerzések ligyében.

12 cikkely
Vegyes rendelkezések

42§ Idegen (nem hivatalos magyar) fizetSeszkdozok esetén a jelen
szabalyzatbanszerepld értékhatdrokat az MNB hivatalos kozéparfolyamén
atszamitva kell figyelembe venni, de az Osszeghatdrok a kiilonb6z6 devizanemii
tizet6eszkozokre 0sszevontan érvényesek.
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43.§ Jelen szabdlyzatot az Egyhazkozség kozgytlése 2016. szeptember 25-én elfogadta,
rendelkezései 2017. januar 01-t61 érvényesek.

Rébaszentandrds, 2016. szeptember 25.
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1. szdmii melléklet

Aldirdsi jogkor

Lelkész

Feliigyeld

Jegyzo



